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PROCÉDURE PRISE DE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE API - OMNIVOX 

Comment prendre un rendez-vous avec votre API? 

 

1 – Vous devrez vous connecter à votre 
portail Omnivox, sous l’onglet Mes 
Services Omnivox. 
Sélectionner l’option Prise de rendez-
vous.  

 

 
 

2 – Indiquer le motif du rendez-vous. 

 
 

3 – Cliquer sur Prendre ou annuler.  
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4 – Choisir la date désirée. 

 
 

Se fier à la légende de couleur pour définir le type de rendez-vous. 

 

ATTENTION 
Un rendez-vous en mode virtuel sera téléphonique. 

L’API vous téléphonera au moment de votre rendez-vous. 

 
 

Nom de l’API 
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5 – Choisir l’heure désirée. 

 
 

Nom de l’API 

Date 
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6 – Si vous avez choisi un rendez-vous 
hybride, le logiciel vous demandera 
de choisir votre type de rendez-vous. 

 

Entrer le mot de passe. 

 

Cliquer sur Prendre ou annuler.  

 
 

7 – La confirmation du rendez-vous 
s’affichera. 

Mode Présentiel 

 

Votre nom 

Nom de l’API 

Nom de l’API 

Votre nom 
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Mode Virtuel 

 

Cliquer sur Prendre ou annuler.  
 

 

8 – Une fois votre mot de passe entré, le 
billet de rendez-vous s'affichera. 

 

Nom de l’API 

Votre nom 

# dossier 

Votre nom 

Nom de l’API 
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Où vous trouverez votre rendez-vous? 

 

Sur votre Omnivox, dans la section Événements, sur la page d’accueil 

 

Nom de l’API 
 



 

Page 7 sur 9 
https://cstj365.sharepoint.com/sites/chemin_scolaire/procedures/Procedure_rendez-vous-API_Omnivox.docx 

Ou dans l’affichage du calendrier 

 

Nom de l’API 
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Pour annuler le rendez-vous ou prendre un autre rendez-
vous* 

*Vous ne pouvez prendre un nouveau rendez-vous sans avoir annulé l’autre rendez-vous. 

9 – Cliquer sur la rencontre (qui est située 
dans la bande évènements ou sur le 
calendrier à la date programmée) ou 
dans le module de prise de rendez-vous. 

Le billet suivant apparait 

 

Cliquer sur Annuler ce rendez-vous 

 

 

La fenêtre suivante apparaitra et 
vous demandera d'entrer votre mot 
de passe pour annuler le rendez-
vous. 

 

# matricule 

Votre nom 

Nom de l’API 

Nom de l’API 

Votre nom 
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Une fois votre mot de passe entré, la fenêtre 
suivante apparaitra et le rendez-vous sera 
annulé. 
Si vous désirez prendre un autre rendez-
vous, vous pourrez retourner dans Prise de 
rendez-vous. 

 

Votre nom 
# matricule 

Nom de l’API 

Local A-201 
Cégep de Saint-Jérôme 
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