PROCEDURE PRISE DE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE APl - OMNIVOX

Comment prendre un rendez-vous avec votre API?

1—Vous devrez vous connecter a votre
portail Omnivox, sous l'onglet Mes
Services Omnivox. =

Sélectionner 'option Prise de rendez- Horaire de cours
vous.

Mes services Omnivox

. Mio - Messagerie Interne Omnivox
. Permis de stationnement

. Prise de Rendez-vous

2 — Indiquer le motif du rendez-vous. j
a Motif du Rendez-vous

Veuillez selectionner le motif de votre rendez-vous

Saint-Jérdme
ATTENTION : Les molifs de rendaz-vous sonl seulement pour les étudiants de Saint-

Jérdma.
) e désire prandre rendez-vous aved mon APL

Jai des difficuliés scolaires ou une incapacité 3 poursuivre ma session

__—

—

3 — Cliquer sur Prendre ou annuler.
« Prendre ou annuler un rendez-vous
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4 — Choisir la date désirée.

" i

Calendrier de disponibilité

Nom de I'API

e Instructions

Choisizsez Ia journée ol vous désirez prendre rendez-vous.

Avril

4

4 b
1N 12

2 3
6 7 EIH}
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30

Légende

4 Disponibilité
Journées ol la personne ressource a des disponibilités pour vous rencontrer.

1 Non disponible
Journées ol la personne ressource n'a pas (ou n'a plus) de disponibilité.

Se fier a la Iégende de couleur pour définir le type de rendez-vous.
Légende

Disponibilité en présentiel

La rencontre se fera en personne.

Disponibilité en virtuel

La rencontre sera a distance via un logiciel de vidéoconférence.
Disponibilité hybride

La rencontre sera en présentiel ou en virtuel selon votre choix.

ATTENTION
Un rendez-vous en mode virtuel sera téléphonique.
LAPI vous téléphonera au moment de votre rendez-vous.
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5 — Choisir I’heure désirée. Horaire de disponibilité

Nom de I'API

o Instructions

Voici les phrkcdes ou Ls p eil dizponitle. Ch z Mheurs ol vous
SEHrEr prandie rendez.nous.

800

.00

10:00 . 10:30
bl 11:00 I . 11:30
12
13
14

15

16
17

16

Légende

Disponibilid en présentiel

La rencontre se fera en personne

Disponibilité en virtual

La rencentre sera a distance via un logiciel de vidéoconférence.

. Disponibilité hybride
La rencontre sara en présential ou en virbual selon wolre chaix
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6 — Si vous avez choisi un rendez-vous
hybride, le logiciel vous demandera
de choisir votre type de rendez-vous.

Confirmation du rendez-vous

Votre nom
MNom:

Personne ressource: Nom de I'API

Vous avez oaigi de prendre rendez-vous le jeudi 17 avr
2025 3 8:00. PoUT™s
ci-dessous.

Entrez votre mot de passe Super |

Présentiel
Virtuel

\/ Prendre ce rendez-vous

Entrer le mot de passe. mm

Entrez votre mot de passe

Cliquer sur Prendre ou annuler.

+/ Prendre ou annuler un rendez-vous

7 — La confirmation du rendez-vous
s’affichera.

Mode Présentiel

Confirmation du rendez-vous
(Présentiel)

Nom: Votre nom

Parsonne ressourcd Nom de I'API
Vous avez choigi de prendre rendez-vous le lundi 16 déc
2024 i 8:00. Pour confirmer, entrez votre mot de passe
cl-dessous.

Pour la pepulation étudiante de Saint-Jérdme, veuillez
vous présenter au local A-201 au moment de votre
rendez-veus. N'oubliez pas d'annoncer votre arrivée & un
membre de 'équipe 3 'accusil. Pour Mont-Laurier, veulllez
vous présenter au local A-111.

Pour Mont-Tremblant, veuillez vous présenter au local MT-
217,

Entrez votre mot de passe

o/ Prendie of rendez-vous (Prisentiel)

Page 4 sur9

https://cstj365.sharepoint.com/sites/chemin_scolaire/procedures/Procedure_rendez-vous-APl_Omnivox.docx




Mode Virtuel

Confirmation du rendez-vous
(Virtuel)

Ham: Votre nom
Personne ressourcé  Nom de I'API

Vous avez choisi de prendre rendez-vous le lundi 16 diéc
2024 i 14:00. Pour confirmer, entreéz votre mot de passe
ci-desgous.

Vauillez prendre note qu'il s'agit d'un rendez-vous
téléphonique. AsSsurez-vous de mettre & jour vos
coordonnédes téléphoniques sur Omnivox avant le moment
de votre rendez-vous.

Entrez votre mok de passe [:}

| Ratour o/ Prendre ce rendez-vous (Virtuel)

Cliquer sur Prendre ou annuler.
B %/ Prendre ou annuler un rendez-vous

8 — Une fois votre mot de passe entré, le ‘/
billet de rendez-vous s'affichera.

Violre rendez-vous a été confirme

MWom:
Matricule:

Personne

Billet de rendez-vous

Votre nom

# dossier

Nom de I'API

nessource:

Date:
Hiuire:
Lieu:

lundi 16 déc 2024
14:00
Virtuel - Omnivax-Teams

Veuillez prendre note quil s'agit dun rendez-vous
téléphonigue. Assurez-vous de mettre & jour vos coordonnées
wéképhanigues sur Omnivax avant le morment de volre rendez-

W

Vious pouvaz imprimer cette page pour volre référence.
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Ou vous trouverez votre rendez-vous?

Sur votre Omnivox, dans la section Evénements, sur la page d’accueil

—
—
-

£ = -
Evénements < ~

Jeudi = Lundi Lundi
décembre décembre décembre décembna
I N N EEITTTYIES
< Rérlode devaluation Période devaluation Période devaluation RENDEZVOLS

SommLIng DO COITHTIRING Rencentre @ Nom de I'API
T Pdngds devaluation Pénode devaluaton Pénodi devaluation

commune de s session cormmune de la session comemune de ka segfion Omnivox-Teams

autormne 2024 autornne 2024 autosmne 2024 & Enwayer un Mio

Filtres : @) Calendrier scolaire & communauté & rendez-vous
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Ou dans l'affichage du calendrier

Ve
SVE 7’
Evénements P
Ve
Décembre 2024 < p 7/ Précédent ~
2 5 . M J /"'I/ 5 Mereredi | Haoraire du vendredi
Ve 11 | Pour Saint-sérdme seulement
1 2 3 4 45 6 7 Décembre | Colendiier scolaire

8 9 10 o 12 ¥ i Fin des cours
- & ¥ i Fint des cours de b SE3Sion Sulomne

15 186 17 18 19 20 21 Calendtier scolaine

Péricde dévaluation commung
Pour Mom-Tremblant et Mont-Laurier

Cabendiier scolaing

22 23

2 I N

Jeudi Période devaluation commane
12 Période devaluation commune de fa

Ciltres ammm Décembre Codondrier scolaing

Vendredi Péricde devaluation commaune
Pégiode devaleation commune de ka ¢

Calendrier scolaine

Fencontre avec . Nom de I'API
B Envoyer un Mio
14:00 & 14:15

Page 7 sur 9

https://cstj365.sharepoint.com/sites/chemin_scolaire/procedures/Procedure_rendez-vous-APl_Omnivox.docx




Pour annuler le rendez-vous ou prendre un autre rendez-
vous*

*Vous ne pouvez prendre un nouveau rendez-vous sans avoir annulé 'autre rendez-vous.

9 —Cliquer sur larencontre (qui est située Le billet suivant apparait
dans la bande évenements ou sur le i
calendrier a la date programmeée) ou .
dans le module de prise de rendez-vous.

Vous aveZ deja un rendez-vous

Billet de rendez-vous

Hom: Votre nom
Matricule:
# matricule
E;::S:‘:E Nom de I'API
Duate: lundi 16 déc 2024
Heure: 14:00
Ligug Virtwel - Omnivox-Teams

Veullez prendre nole qu'il s'agit dun rendez-vous
téldphonique. Assurez-vous de melire & jour vos coordonnées
Hldphoniques sur Omabeex avant e moment di valse rondaz-
WIS,

Vinus pouvez imprimer catte page pour votre référance.

/

Cliquer sur Annuler ce rendez-vous —

x AnmEler ce remez-vous

La fenétre suivante apparaitra et Annulation du rendez-vous
vous demandera d'entrer votre mot

de passe pour annuler le rendez-
vous.

SR Votre nom
Personn ressource | Nom de IAPI

Vous avez choisi dannuler volre rendez-vous du lundi 30 déc 2024 & 14:00. Pour confirrmer, entrez
votie mat de passe o-dessous.

Entraz vatre mot de passu|
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Une fois votre mot de passe entré, la fenétre
suivante apparaitra et le rendez-vous sera
annulé.

Si vous désirez prendre un autre rendez-
vous, vous pourrez retourner dans Prise de
rendez-vous.

¢ Volre rendez-vous a &1é annulé
RENDEZ-VOUS ANNULE

Nom: Votre nom

Matricule: # matricule

Personne Nom de I'API

resaoUTce:

Diate: lundi 30 dic 2024

Herure: 14:00

Ligw: Local A-201

Cégep de Saint-Jéréme

Co rendez-vous & dbé annulbé

S0 vous le désiraz. vous pouvaz prandrd un rowesan rendez-
vous an passant par le module Prise de Rendez-vous avec
APl de la page principala & Omnivox.
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